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Регистрация 

 
Шаг 1. Создание учетной 

записи 
 

Сайт ЭТП: 

https://procurement.spgr.ru/ 
 

 

 
В первую очередь необходимо выбрать тип профиля (пункт 1 или 2): юридическое или 
физическое лицо. 

 
Обратите внимание, что после заполнения карточки одного типа профиля, поменять его будет 

невозможно. Таким образом, если Вы, например, заполнили профиль физического лица, то для участия в 

лотах от имени юридического лица, Вам необходимо будет зарегистрировать новый аккаунт. 

 

Ознакомьтесь с регламентом ЭТП (пункт 3) и заполните соглашение о 

конфиденциальности (пункт 4), подписанный документ в дальнейшем необходимо 

приложить с другими документами в профиль поставщика. 

 
По вопросам: procurement@spgr.ru 

https://procurement.spgr.ru/
mailto:procurement@spgr.ru
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Регистрация 

 
Шаг 1. Создание учетной 

записи 
 

 

 

 
В форме для регистрации необходимо заполнить все поля и нажать на 

кнопку “Регистрация”. 

 
При успешном создании учетной записи, Вы сможете авторизоваться на 

ЭТП и заполнить профиль поставщика. 



 

Шаг 2.1 Заполнение профиля поставщика 

Юридического Лица 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Предварительно необходимо выбрать вкладку типа поставщика, в 

зависимости от предоставляемых работ/услуг: 

• Поставщик Услуг; 

• Поставщик ТМЦ; 

• Поставщик СМР. 

* Вы можете зарегистрировать разные профили 

по типу предоставляемых услуг. 

Один тип деятельности - один профиль. 

 
 

Обратите внимание, все области где есть “*” - обязательны к 
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заполнению. 
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Поле ИНН также является обязательным для заполнения. Значение поля 

должно быть корректным и уникальным. Регистрация нескольких аккаунтов для 

одного юридического или физического лица не допускается. 

 

 

 
В зависимости от типа работ, которые Вы выполняете, ЭТП будет уведомлять 

вас о новых лотах, доступных Вам для участия. 
 

При заполнении профиля Поставщика необходимо подтвердить согласие с 

Регламентом, NDA (Соглашение о неразглашении) и обработкой 

персональных данных. При первоначальном заполнении формы Поставщика 

существует возможность сохранить ее частично заполненный черновик (1) и 

продолжить заполнение при следующем открытии формы. 
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Необходимо прикрепить все запрашиваемые копии документов. 

 
Все файлы загружаются с наименованием, отражающим 
содержание файла. Обязательно в формате PDF: 



Изображения и некорректное название файла не допускаются, пример 

ниже: 

 

 
После заполнения всех необходимых полей Вы можете запросить доступ к 

площадке . 
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Шаг 2.2 Заполнение профиля поставщика 

Физического лица 
 

Обратите внимание, все области где есть “*” обязательны к заполнению. 
Все файлы загружаются с наименованием, отражающим 
содержание файла. 

Обязательно в формате PDF: 



Изображения и некорректное название файла не допускаются, пример 
ниже: 

 
После заполнения всех необходимых полей Вы можете запросить доступ к 

площадке . 
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В зависимости от типа работ, которые Вы выполняете, ЭТП будет уведомлять 

вас о новых лотах, доступных Вам для участия. 
 

 

 

 
При заполнении профиля Поставщика необходимо подтвердить согласие с 

Регламентом, NDA(Соглашение о неразглашении) и обработкой персональных 

данных. 

 
При первоначальном заполнении формы Поставщика существует возможность 

сохранить ее частично заполненный черновик (1) и продолжить заполнение при 

следующем открытии формы. 
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Шаг 3. Проверка и аккредитация на площадке 
 

После отправки запроса для доступа к площадке организатор проверит 

указанные данные и известит Вас об аккредитации на ЭТП. Если данных или 

документов недостаточно, Вам будет направлен запрос о предоставлении 

недостающих документов. 

 
После предоставления документов согласно перечню по результатам проверки 

Вам будет присвоен новый статус, и будет отправлено уведомление на 

указанную в профиле электронную почту. 

 
 

 

Аккредитация 

Аккредитация на площадке временная - присваивается сроком на 24 месяца. 

Для продления аккредитации необходимо будет обновить форму профиля 

поставщика и подать заявку на переаккредитацию. 
 
 
 

 

Ваш статус и срок переаккредитации выводятся в правом верхнем углу 

страницы. 
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          Статусы контрагента на ЭТП 

 
 

"Предварительно аккредитован" и "Успешно аккредитован" - Позволяют 
участвовать в закупках без каких-либо ограничений 

"Новый участник. Не проверен" - Ожидает рассмотрения Группой 
закупок. Срок от 5 до 15 рабочих дней 

"На проверке" - Находится на рассмотрении. Проводится проверка 
приложенной документации, сверка заявленных компетенций с 
действительной информацией, юридическая и финансовая проверка. 

*В данный момент ввиду большого потока регистрирующихся компаний 
сроки могут быть увеличены. Для ускорения процесса регистрации 
просьба направлять запросы в письме по контактам, указанным ниже 

"Требуется повторная аккредитация" - Требуют уточнений в перечне 
оказываемых услуг / поставляемых товаров, а также обновления всех 
документов с истекшим сроком действия, а также любые изменения у 
участника ЭТП (уставные документы, паспортные данные и пр.) 

“Не аккредитован” – В процессе аккредитации не были приложены 
необходимые документы (выделенный после запроса группы закупок 
период – 1 календарный месяц) 

“В черном списке” – Данный статус формируется на основании 
отрицательного сотрудничества с ГК Спектрум и на отзывах 
сотрудников (при получении среднего рейтинга 1,2).  
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Список Лотов 

 
Вы можете видеть только те Лоты, которые относятся к профессиональным 

компетенциям, указанным при регистрации. 

 

Фильтр 
 

Позволяет отобрать Лоты по ряду параметров, в том числе по разделу, 

названию, статусу. В том числе выбрать только те Лоты, в которых Вы 

принимали участие. 

Таблица 
 

В первом столбце таблицы выводится общая информация о Лоте. Символ ✔, 

слева от наименования лота, показывает, что лот активный. Символ 🔒- лот 

завершен.  Во втором - контактная информация ответственного за Лот. Далее 

выводятся даты начала и окончания приема предложений. В последнем 

столбце выводятся доступные действия с Лотом: возможность сделать ставку 

(4) либо отказаться от участия (5). 

 
При нажатии на кнопку “Сделать ставку” осуществляется переход на страницу 

подачи предложения. При нажатии на кнопку “Отказаться от участия” ЭТП 

уведомит организаторов о Вашем решении. 



13  

Подача предложения 
 

В верхней части страницы выводится оставшееся время до окончания 

приема предложений. Для некоторых типов Лотов также выводится 

информация о текущем лучшем предложении (1). 

Ниже выводится подробная информация о Лоте (2). 
 

Далее выводится таблица спецификаций Лота. Необходимо заполнить все 

строки спецификации. Для подачи предложения напротив каждой 

спецификации указать НДС (2) и Цену за единицу (3). В зависимости от 

настроек Лота может потребоваться указать цену за единицу с НДС или без. 
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Также необходимо заполнить информацию о предложении. Обязательные 

для заполнения поля отмечены звездочкой (4) 
 

При необходимости можно дополнить предложение текстовым сообщением и 
прикрепить документы. 

 
После заполнения формы Вы можете подать предложение, нажав на кнопку 
“Сделать ставку”. 

 

Внизу страницы расположен блок Вопросы и ответы, в котором вы можете 

задать вопрос по Лоту и получить ответ 

* Передавать любую коммерческую информацию (предложения, оферты и 

пр.) строго в рамках конкретных лотов в Системе в заверенном виде (в 

формате PDF с подписью, датой, сроком действия, печатью (при наличии). 

Запрещена передача любой коммерческой информации вне Системы (по 

электронной почте, в мессенджерах и пр.) после публикации лота. 

Нарушение данного пункта расценивается как неконкурентное поведение, а 

предложение поставщика не подлежит рассмотрению Организатором. 
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Подведение итогов 

 
После завершения срока подачи предложений принимается решение о 

проведении следующего этапа среди выбранных Поставщиков, продлении 

действующего этапа, либо выборе Победителя. 

 
Информация о принятом решении автоматически рассылается ЭТП всем 

участникам Лота по электронной почте. 

 
Второй этап может проводиться как в форме аукциона, так и в форме 

конкурса – на усмотрение Команды Проекта. В случае, если Ваше 

предложение выбрано для участия во втором этапе, Вам будет направлено 

приглашение на участие в нем. 

 
Если Ваше предложение попало в список победивших в Лоте, то Вам будет 

направлено письмо с поздравлениями. Если же нет - то письмо с 

благодарностями за участие. 
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Шаблон письма о крупной сделке и об отсутствии заинтересованности, 2в1 
 
 
 

 

 

 
 

Уважаемые господа! 

 

 

При рассмотрении нашей заявки на участие в конкурентном отборе просим учесть 

отсутствие у Общества с ограниченной ответственностью «…» (далее – Общество) 

заинтересованности (согласно ст. 81 Федерального закона от 26.12.1995 № 208-ФЗ «Об 

акционерных обществах» / ст. 45 Федерального закона от 08.02.1998 № 14-Фз «Об 

обществах с ограниченной ответственностью») в совершении обществом любых будущих 

сделок, заключаемых по итогам конкурентного отбора. 

Общество сообщает, что заключение сделки на ЭТП в сумме, не превышающей 

(сумма прописью*) рублей, в соответствии со ст. 46 ФЗ «Об обществах с ограниченной 

ответственностью», не является для Общества крупной сделкой, то есть сделкой, 

превышающей 25 и более процентов балансовой стоимости активов общества, 

определенной по данным бухгалтерской (финансовой) отчетности за 20.. год. 
 

 

 

 

Генеральный директор 

ООО «…» 

 
Дата* 

Ф.И.О. 
Подпись 

 

Печать 

Контакты Логотип 

Исх. номер 

Кому: ООО «Спектрум-Холдинг» 
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Словарь терминов из классификатора 

 
АР - Архитектурные решения 

ГАЗ - Сети газоснабжения 

ГОЧС - мероприятия по гражданской обороне и предупреждению 

природных и техногенных чрезвычайных ситуаций 

ИОС - Инженерное оборудование и сети 

ИОС ТХ - Технологические решения 

ИОС. ВК - Внутренние Системы водоснабжения и водоотведения 

ИОС. ОВиК - Отопление, вентиляция и кондиционирование воздуха, 

тепловые сети внутренние 

ИОС. ССиА - Слаботочные системы и системы автоматизации и 

диспетчеризации (внутренние и внутриплощадочные) 

ИОС. ЭОМ - Система электроснабжения внутренняя 

КР - Конструктивные решения 

ООС - Перечень мероприятий по охране окружающей среды ОВОС - 

Оценка воздействий на окружающую среду 

ПБ - Пожарная безопасность 

ПД - Проектная документация 

ПЗУ - Схема планировочной организации земельного участка 

ПОД - Проект организации работ по сносу или демонтажу объектов 

капитального строительства 

ПОС - Проект организации строительства 

ППО - Проект полосы отвода 

ППР - Проект производства работ 

ППТ - Проект планировки территории 

ПТА - Мероприятия по противодействию террористическим актам 

РД - Рабочая документация 

СЗЗ - Проект санитарно-защитных зон 

СМР - Строительно-монтажные работы 

СТУ - Специальные технические условия 

ТД - Технологическая документация 

ТМЦ - Товарно-материальные ценности 


